
虽说公司的注册资本可以一定程度的体现企业的实力，可是别忘了公司的注册

资本金额可是和公司所需要承担的责任息息相关啊，多高的注册资本给公司带来

的风险是很大的。所以在适当的时候公司可以考虑减资，但是减资不像增资那么

容易，毕竟是有抽逃资金的嫌疑，所以想要减资的话还是很麻烦的，今天就为大

家介绍介绍关于公司办理减资的大致流程：

一、公司权力机构作出决议或决定

1、公司减少注册资本，在有限责任公司，须经代表 2/3 以上表决权的股东

决议通过。

2、在国有独资公司，必须由国有资产监督管理机构决定，其中，重要的国

有独资公司的减资，由国有资产监督管理机构审核后，报本级人民政府批准。

3、在股份有限公司，须经代表 2/3 以上表决权的股东决议通过。

二、编制表册

公司决议减少注册资本时，董事会必须编制资产负债表和财产清单。

三、通知和公告

1、应当注意的是，就增加注册资本这一事项，公司不必通知和公告债权人。

2、当公司减少其注册资本时，应当自作出减少注册资本决议之日起 10 日内

通知已知债权人，并于 30 日内在报纸上公告。

3、债权人自接到通知书之日起 30 日内，未接到通知书的自第一次公告之日

起 45 日内，有权要求公司清偿债务或者提供相应的担保。

四、进行变更登记

1、公司减少注册资本时，公司章程原定的注册资本发生变化，须向原公司

登记机关办理变更登记。



2、办理登记时虚报注册资本的，责令改正，处以虚报注册资本金额 5%以上

15%以下的罚款。

3、股份有限公司通过收购本公司股票的方式减少注册资本的，必须在 10

日内注销该部分股份，并依照法律、行政法规办理变更登记并公告。

以上就是公司办理减资的一个详细的流程了，希望可以对大家有所帮助啦。


