
东莞地区办营业执照需要注意的事项：

1、需要准备一个公司名称，以：东莞+字号+经营行业+有限公司，组成的名先准

备 3-5 个避免名字重复。

2、经营范围需要以贵公司实际经营的行业相符，但是有些经营范围是要前置许

可和后置许可的，注册前先咨询好以免造成不必要的麻烦。

3、营业执照上的注册地址需要新的标准地址，先要在网上查询能否使用，如果

网上查不到的话就要房东到村委会申报。

4、注册资本要按实际出资比例来写，一般都是认缴制的。

5、占股成员需要到办理银行 u盾，注册营业执照所需，以及提供占股成员的身

份信息。

东莞注册公司所需准备材料

1、公司名称(5 个以上公司备选名称)

2、全体股东身份证原件

3、全体股东出资比例(股东占公司股份的安排)

4、公司注册地址，必须是标准地址（特殊行业需要场地使用证明，比如：

餐饮）



5、公司经营范围(公司主要经营什么，有的范围可能涉及到办理资质或许可

证，需要另外办理.

从核名到领取营业执照，去工商局办理时间大概在 5个工作日左右，去工商

局需要法人自己到场签字拍照，如在网上申请只需要办个 U盾最快 1天拿证，不

需要法人股东到现场，另外刻章需要1天，银行开户1-3天，税务登记1-3天。 公

司成立后，一般要求 15 个工作日内去所属税务机关报到，超时未报到的企业会

影响法人及股东的征信。税务报到后每月都需记账报税（没有收入支出也要报税）。

登入广东电子税务局注册实名认证账号，按步骤填写相关信息提交等待审核。如

果审核通过，带上前面提到的资料去税务局做采集，领取报税用的 CA，申请开

票用的税盘，税盘最好线上申请，线下申请会出现一些不必要的麻烦。如果没通

过，检查资料，再次申请。公司一旦税务登记成功后，那么就要在第二个月上旬

准备网上报税了。通常报税都是申报上一个月公司应缴纳税款。因此在公司完成

核定税种以后，千万不要忘记第二月就要进行纳税申报，否则税务机构会以逃税

而进行处罚。而且一定要在 15 号之前完成哦。


