
一、最重要两点就是银行开户和记账报税

银行开户：不开对公账户是违法经营：只有开完对公户后，企业才能进行税务报

道、办理社保和公积金，办完这些企业才能开始合法经营。

1、需要做公司招牌配合银行到注册地址进行拍照；

2、银行开户：携带公章、财务章、法人章、营业执照正副本、法人身份证原件

3、最好有正规的办公地址，如果是住宅地址办公也可以，提供房屋合同。水电

发票、租金转账记录；

记账报税：营业执照批下来后，首月建完账后，次月开始进行纳税申报。不管有

没有赚钱，也不管有没有生意，每个月都要根据运营情况做账，然后根据账本向

税务局做税务的申报。

不按税务局的规定时限纳税申报的，

1、情节较轻的，除补缴税款外，税务机关将对企业处以每月 200 元以上的罚款，

如果超期更长的，将还会加收滞纳金；

对于情节严重的，税务机关将更具情节严重程度，出于相应的更高金额的罚款；



2、连续 3个月不到税务登记机关纳税申报的，税务登记机关将对该企业的税务

登记证给于注销的处理。当税务登记证被税务局注销之后将不可能再被恢复，也

就是说，企业的所有证照都会因为税务登记证的注销而相继作废。

3、税务登记证的注销而未取得税务登记机关的同意注销通知书，那么，即使向

各个发证机关申请注销，公司的其他所有证件都不能申请注销而相继作废。


