
随着教育培训的不断发展，越来越多人进入教培行业，创办教培机构。虽然

学生的教育培训需求不断扩大，但是创办教培机构并不简单。

选址、招聘、培训、招生等都是机构营收的影响因素，在创办机构前就需要

准备一套解决方案。

但是，除了选址，其他的问题都能够在完成办学资质审查后解决，办学资质

是创办一家教培机构的前提。具体如何申请办学资质？需要提交哪些申请材料，

小今带来最全的《办学许可证》申请流程，助你轻松完成办学申请。

机构的性质

教培机构分为营利性和非营利性的。

非营利性民办培训机构/学校，是指举办者不得取得办学收益，学校的办学

结余全部用于办学。因此，举办者只需要在教育部门或人保部门申办《办学许可

证》后，再前往民政局申办《民非登记证》，即可完成办学资质资料的办理。

营利性民办培训学校/机构，则是举办者可以取得办学收益，学校的办学结

余依照公司法等有关法律、行政法规的规定处理。

通常，教育培训企业会选择设立营利性民办学校（培训公司），因此，举办

者也需要在教育部门或人保部门申请《办学许可证》，然后前往工商部门注册《营

业执照》，申请的经营范围要含有培训等业务。

但是无论是营利性还是非营利性的教培机构，都需要取得《办学许可证》。

《办学许可证》



《办学许可证》是民办培训学校取得办学资格的证明。各民办培训学校应严

格遵照《中华人民共和国民办教育促进法》、《中华人民共和国民办教育促进法

实施条例》的规定，按《办学许可证》中所注明的地址、层次、内容、形式办学，

不得买卖、出租、出借《办学许可证》，不得将办学资格和办学项目委托或承包

给其他机构和个人，不得擅自改变办学地点，不得擅自增加、变更办学层次、内

容和形式。

消防问题

机构在租办学场地之前，一定要提前搞清楚消防问题，场地是否能够改造、

消防问题有无安全隐患，要调查清楚。

很多校长一拍脑袋就决定租下场地，但是后来发现场地即便进行改造，也不

能达到办学标准。这个场地你用，还是不用？

不用，30万房租已经交了。用吧，后期投入那么大，都有可能打水漂。

办消防最麻烦的是一些比较细的条件：过道宽度、通风面积、消防栓/消防

喷淋/烟感报警器/消防警铃等相关消防要求，对于品牌、规格、密度、数量都有

着冗长死板的规定，其中有一样不过关就有可能被要求整改。

关键点在于有些场地是先天条件不足，不具备整改条件，所以一定要谨慎。

消防备案的材料一定要齐：

1、《建筑消防设计防火审核申报表》

2、《自动消防设施设计防火审核申报表》；

3、纪委、规划、土地等主管部门的立项批文及其他有关文件（土地产权证

明或租赁协议书及其复印件、会议纪要、领导批文等）

4、1:500 总平面图及室外消防给水图

5、建筑平、立、剖面图

6、有关消防部分的设计图纸和设计计算书（含消防给水、供电、通风、空

调及火灾自动报警系统、自动喷水灭火系统、防烟及排烟系统）

7、工业项目另报生产工艺流程图和说明书（说明原料及产品的品种、数量、

规格、闪点、燃点、爆炸极限、储存方式等）



很多机构办学面积没问题，全部卡在消防上了，消防不过关，等于你还得搬

家重新找地方，这些损失、这些时间对于机构来说，都是不能承受的成本。

因此消防是办理办学许可证的一大难关。

办学许可证的书面申请材料

1、申办报告；

2、联合办学协议书；

3、民办学校章程（草案）；

4、开办资金《验资报告》；

5、《教育培训机构设立审批表》；

6、有筹设的，需提供筹设批准书；

7、经区民政部门审核同意拟办办学机构的名称核定通知书；

8、场地租赁合同（附产权证明或房屋竣工验收合格证明材料）；

9、经核实的消防验收合格意见书及室内装修竣工图纸；

10、开办资金银行存折、缴款单、银行询证函（其中之一）；

11、举办者的资格证明文件----举办者是法人的（即国家机构以外的社会组

织），应提交法人资格的证明文件；举办者为公民个人的，要求提供由户籍所在

地公安机关或司法公证部门出具的无刑事犯罪记录证明；身份证、毕业证；

12、法定代表人、校长、董事会（或理事会）成员、管理人员、教师、财会

人员的资格证明文件，包括：身份证、毕业证、资格证及法定代表人、校长的董

事会（或理事会）聘书，法定代表人还要求提供由户籍所在地公安机关或司法公

正部门出具的无刑事犯罪记录证明；

13、校舍《房屋建筑工程和市政设施工程竣工验收备案审批表》或住建部门

认可的建筑安全鉴定公司出具的校舍《房屋结构安全鉴定报告书》。

审查判断标准

1、申请正式设立的是民办非学历教育培训机构，除民办非学历教育培训机

构以外的其他培训机构不予审批。

2、



2、教学场地：培训中心教学场地面积不少于 300 平方米、开展青少年课外

辅导的不少于 400 平方米，培训学校校舍建筑面积不少于 2000 平方米；租赁合

同须经房屋租赁管理办公室备案；租赁期不少于 3年；场地用途不能为厂房或住

宅；开展青少年课外辅导的，楼层不高于 5层，培训对象全为小学生的不高于 4

层；租赁合同须附产权证明或房屋竣工验收合格证明材料，须取得用于成人（青

少年）培训用途的消防合格证明材料。

3、人员：

（1）应当正式设立理事会或董事会形式的决策机构；理事会或董事会由举

办者或其代表、校长、教职工代表等人员组成，不少于 5人，其中三分之一以上

的理事或董事应当具有五年以上教育教学经验；设理事长或董事长一人，应当品

行良好，具有政治权利和完全民事行为能力；国家机关工作人员不得担任理事会、

董事会成员；

（2）法定代表人：由理事长（董事长）或校长担任；须具有政治权利和完

全民事行为能力，无犯罪记录；

（3）校长：校长只能在一所民办学校任职；要求具有教师资格并从事教育

工作 5年以上、或从事专业技术工作 2 年以上具有大学专科以上学历和中级以上

专业技术职称（很多校长被这个问题难住了，可以花点钱找一个具有五年以上技

术职称的退休老师挂名）；

（4）专任教师：培训中心专任教师不少于 5 人、培训学校专任教师不少于

10人；具有中级专业技术职称教师占专任教师总数的 20%以上；开展青少年课

外辅导的培训机构具备中、小学教师资格证的教师不低于 50%；

（5）财会人员：2 名，要求具有会计人员从业资格证书。

4、其他：

（1）制定教育培训机构章程和管理制度，开展青少年课外辅导的，要有教

育教学以及安全管理专项管理制度，配备专职安全主任。

（2）教育培训机构的分教点，按不低于培训中心设置标准设置。



教育部门需要去新申请的机构查看两次，包括看场地，了解情况，中间如果

缺少材料，随时还要补齐，一般从申请到办理出来大概会有半年的时间，如果消

防卡壳，时间甚至会更长。


