
个体工商户代理记账报税常见问题：

一、个体工商户如何进行税务登记？

先看自己手中的营业执照是否加载统一社会信用代码，如果是注册号，请先前往

工商局换证。拿到新证以后，请于 30 日内前往所属区（县）局的办税大厅办理

税务登记，实名制需带齐以下资料：

1. 营业执照副本原件、复印件

2. 法人身份证原件、复印件

3. 经办人身份证原件、复印件

工商局进行完两证合一后，就是加载了社会统一信用代码的营业执照就可以就税

务局进行登记。办理完税务登记，做好税种、票种后就可以领购发票。

二、个体工商户领购发票

初次领购发票请携带（新办理发票领购簿再领购发票）：

1. 营业执照副本原件、复印件

2. 经办人身份证原件、复印件

3. 发票专用章

4. 若领购的发票种类为增值税普通发票、增值税专用发票、增值税普通发票（卷

式）、机动车销售统一发票，需要购买税控设备。

二次领购发票请携带：

1. 营业执照副本原件

2. 经办人身份证原件

3. 税控盘或者金税盘

注意：专票的话除自开行业一般都是要去税务机关代开。



三、个体工商户纳税申报

实行定期定额缴纳税款的纳税人，可以实行简易申报、简并征期等申报纳税方式。

所谓“简易申报”方式，是指在规定期限内通过财税库银电子缴税系统批量扣税

或委托银行扣缴核定税款，当期可不办理申报手续，实行以缴代报。

三个月开票不超过 9万元不缴税是什么意思？

个体工商户应分别核算提供加工、修理修配劳务的销售额，和销售服务、无形资

产的销售额。销售货物，提供加工、修理修配劳务季度销售额不超过 9万元（不

含税），销售服务、无形资产季度销售额不超过 9万元（不含税）的，可分别享

受小微企业暂免征收增值税优惠政策。

超过起征点，按 3%或 5%征收率全额缴税。

四、个体工商户注销

若经营结束或者跨地市迁移等，个体工商户完全注销的正确流程应该是：注销国

税税务登记→注销地税税务登记→注销营业执照。切记弄反。

注销事项：

1. 完成各税种的纳税申报，定期定额的个体工商户应办理增值税分月汇总申报。

2. 结清申报税款、欠缴税款、预缴税款、查补税款、滞纳金和罚款。

3. 存在尚未处理违章记录的，应当到违章部门办结违章事项。
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