
一、发票存根联保存期限有多久

已开具的发票存根联最长是５年，保存期满经报经税务机关查验后才可销毁。

法律依据：

《中华人民共和国发票管理办法实施细则》第二十九条规定：开具发票的单位应

当按照税务机关规定存放和保管发票，不得擅自损毁。已开具的发票存根联应当

保存５年，保存期满，报经税务机关查验后销毁。

二、发票存根联的用途

１、在用途上，存根联一般是指已开具的发票用来存档的，发票联是给对方

用来做账的，抵扣联是给对方用来抵扣进项税额的，记账联是自己开完发票后用

来记账的。

２、存根联放入记账凭证里，按规定是不应该另外保存，应由单独保管备查。

三、发票存根联丢失怎么办

发票丢失，补办方法根据发票的种类不同而不同，下面分别介绍：

（一）普通发票丢失的补办办法：

１．复印存根联，然后盖章；

２．交给客户入账；

３．财务人员应该设置发票登记本，登记购入发票的数量、号码，开出的发

票号码、日期、客户、金额、领取人；

４．然后送给客户要客户回签。

（二）增值税发票丢失的补办办法：

１．把存根联复印，



２交客户当地主管税务局确认并出具未抵扣税证明，

３．报本公司主管税务局，开具红字发票冲原开发票，

４．再重新填开发票给客户。

从上面介绍中我们可以得知，发票存根联简单来说就是一种票据凭证，将已

开具的发票存档。单位需要妥善保管好存根联五年时间，如果有遗失，应当及时

补办
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