
从事进出口贸易，特别是入驻相关平台，那么首先必须成立一家公司，同时

需要办理了进出口经营权，有进出口资格才能开展相关业务。无论你是刚成立的

外贸公司，还是转型想做外贸的工厂，亦或是自己做外贸的 SOHO（外贸自由职

业者） ,在没有获得进出口权之前是不能自己出口商品的。下面主要为大家分享

下如何办理公司的进出口权。

首先您在公司注册时候，经营范围中必须有进出口的经营范围，例如“从事

货物及技术的进出口业务”或者“货物进出口；技术进出口；进出口代理”这样

的经营范围，上述范围表述有差异是因为不同年份注册的公司，工商经营范围的

表述略有调整，但是只要有进出口相关的范围，就可以直接往下面走流程办理。

如果没有的话，需要变更好经营范围再进行办理许可。友情提示，进出口的经营

范围属于后置许可，在经营需要的时候再办理许可是可以的。所以大家注册公司

的时候，如果有这方面拓展需要，可以提前增加上。

申请进出口权，一般需要到商务局、海关（现在检验检疫一般归属于海关，

一同办理）、外汇管理局、电子口岸、税务等多个部门办理好相关手续。顺序一

般按照刚刚同步的先后顺序来操作，具体流程各地会有差异，办理的时间根据当

地的行政效率来决定。

（1）商务局

办理对外贸易经营者备案，需要登录商务部统一平台，线上填写资料，做好

备案登记，然后选择当前最新的备案表，签字盖章后，上传对应的文件资料后。

一般过一个工作日就可以到线下现场提交资料审核了。审核通过，可以领到对外

贸易经营者备案表，这个是最重要的文件，后续流程都会用到。

（2）海关

需要在互联网+海关平台，办理企业资质登记注册，细节流程上比较复杂，

大家如果操作过程中有疑问，可以留言或者直接电话咨询海关客服，相关信息务

必填写正确，因为审核需要时间，如果这个没有通过，后续流程是操作不了的。



海关（检验检疫）备案成功后，会有海关进出口货物收发货人备案回执，同时可

以在海关进出口信息公示平台上查询到海关代码。

（3）外汇管理局

外汇备案比较简单， 以上海为例，2022 年以前，一般带好执照和章直接去

外汇局当场填写提交就可以。现在的话，基本是线上填写资料，提交审核，审核

通过后会有行政许可。同时，如果要开通外币账户，此时可以带好相关资料，去

银行预约好时间，可以开通外币账户收汇了。

（4）电子口岸

电子口岸，需要办理好法人卡和操作员卡，这个资料提交审核的时间是比较

长的，大家提交资料后要等一段时间再去领取电子口岸卡。一般有法人卡和操作

员卡两个，后续做货物报关，办理产地证等等都需要用到，务必保管好，牢记好

密码。

（5）税务

税务局做好备案登记，填写好上述相关文件资料结果即可。

以上流程需要准备的资料主要如下：

（1）营业执照副本原件、

（2）公章、

（3）法人身份证复印件、操作员身份证原件


	申请进出口权，一般需要到商务局、海关（现在检验检疫一般归属于海关，一同办理）、外汇管理局、电子口岸、

