
税务代理是代理的一个组成部分，具有代理的一般属性，属于民事代理中委

托代理的一种。具体来说，税务代理就是指税务代理人在国家法律规定的代理范

围内，受纳税人、扣缴义务人的委托，代为办理税务事宜的各项行为的总称。税

收代理的含义大家知道了，那么大家知道税务代理有什么流程吗？今天就带大家

来了解一下。

一、代理的申请纳税人、扣缴义务人可以向税务代理机构递交书面申请，委托税

务代理。税务代理内容为：单项的办理开业税务登记、变更税务登记、注销税务

登记、发票领购手续、纳税申报或扣缴税款报告、税款缴纳和申请退税、制作涉

税文书、审查纳税情况、建帐建制、税务咨询、聘请税务顾问、申请税务行政复

议或者税务行政诉讼以及国家税务总局规定的其他业务。委托税务代理可以是单

项代理、综合代理或者全部代理。这也是税务代理流程的第一步。

二、代理关系的成立

纳税人、扣缴义务人向税务代理机构提出申请，并与代理机构商定代理事宜后，

双方签定委托代理协议书。委托代理协议书应当载明代理人、被代理人名称、代

理事项、代理权限、代理期限以及其它应明确的内容，并由税务师及其所在地的

税务代理机构和被代理人签名盖章。纳税人、扣缴义务人向代理机构按规定缴纳

代理费用后，代理与委托代理关系成立。当委托代理的业务范围发生变化时，被

代理人应及时向代理人提出申请，修订协议书。

三、代理事宜的执行

纳税人、扣缴义务人委托代理办税事宜，必须按签定协议的内容提供必要的生产

经营情况及有关资料，保证代理业务正常进行。

四、代理关系的终止



（一）当委托税务代理期限届满，委托协议书失效，委托税务代理关系自然终止。

（二）被代理人有下列情况之一的，在代理期间内可以单方终止代理行为：

1、税务师已死亡；

2、税务代理人被注销其资格；

3、税务代理人未按委托代理协议书的规定办理代理业务；

4、税务代理机构已破产、解体或被解散。

（三）税务代理人对有下列情况之一的在委托期限内可以单方终止代理行为：

1、被代理人死亡或者解体；

2、被代理人授意税务代理人实施违反国家法律、行政法规的行为，经劝告仍不

停止其违法活动的；

3、被代理人提供虚假的生产、经营情况和财务会计报表，造成代理错误，或被

代理人自己实施违反国家法律、行政法规的行为。

（四）被代理人或税务代理人按规定单方终止委托代理关系的，终止方应及时通

知另一方，并向当地国家税务机关报告，同时公布终止决定。

五、税务代理的法律责任

税务代理人超越代理权限，违反税收法律、行政法规，造成纳税人、扣缴义务人

未缴或者少缴税款的，除由纳税人、扣缴义务人缴纳或者补缴应纳税款、滞纳金

外，对税务代理人处以二千元以下的罚款。


