
增加注册资本,是指依法增加公司注册资本总额的行为.增加资本的方式主要

有增加票面价值、增加出资、发行新股或者债转股几种。企业规模和实力的大小

最直观的表现就是企业注册资本的大小。一个注册资本 100万的公司和一个 1000

万的公司给外界印象是两种截然不同的企业。企业的注册资本在企业的发展过程

中具有重要的作用，企业的注册资本金较小，很可能会失去一些很好的合作和发

展机会。

内资增资验资操作流程

内资公司增资验资

1、增加票面价值，是指公司在不改变原有股份总数的情况下增加每股金额。

通过这种方式可以达到增加资本的目的。例如，法定公积金、应分配股利保留以

及股东新缴纳的股款，均可记入每一股份中，从而使其票面价值增加。

2、增加资本。有限责任公司如果需要增加资本，可以按照原有股东的出资

比例增加出资，也可以邀请原有股东以外的其他人出资。如果是原有股东认购出

资，可以另外缴纳股款，也可以将资本公积金或者应分股利保存转换为出资。

3、发行新股。股份有限公司增加股份可以采取发行新股的方式。发行新股

是指公司为了扩大资本需求而发行新的股份。发行新股既可以向社会公众募集，

也可以由原有股东认购。通常公司原有股东享有优先认购权。

4、债转股。当债权转换为股权时，公司负债消灭，股本增加。股份有限公

司增加股份数额还可以采取可转换公司债券转换为公司股份的方式，这是债转股

的一种特别形式。可转换公司债券是一种可以转换为公司股票的债券，如果将该

种债券转换为公司股份，则该负债消灭，公司股本增加。



注册资本增加后需提交下列文件，去注册地的工商部门申请变更登记:

A、公司法定代表人签署的《公司变更登记申请书》;

B、股东会关于增加注册资本的决议;

C、公司章程修正案或者新的公司章程;

D、具有法定资格的验资机构出具的验资报告及高新技术成果出资协议作价

的协议书;

E、公司增加新股东的，提交新股东的法人资格证明或者自然人身份证明;

F、公司《企业法人营业执照》正、副本原件。

增加注册资本的流程

公司增资：公司为扩大经营规模、拓宽业务、提高公司的资信程度而依法增

加注册资本金的行为。

公司增资分为两种情况:A,企业被动增资——公司注册时是先到 20%，在注册

后两年内补齐剩余的 80%注册资本;一些项目对资金有要求。B,企业主动增资——

企业实到资本和注册资本一致的，企业通过增资扩大注册资本。本文问您介绍增

加注册资本的详细流程：

1、增资公司授权经办人，携带其公司执照正副本，及本人身份证，到执照

签发的工商局分局领取相应表格。内资咨询柜台领取。当天完成

2、领取表格时，工商局中相关人员会告知办理所需要准备的资料物件，及

表格中需要填写的内容。



所需资料：

(1)公司变更登记申请书

(2)指定代表或者共同委托代理人的证明

(3)验资报告

(4)公司股东决议

(5)公司章程修正案

(6)执照正副本

(7)代理人身份证

3、填写公司变更登记申请书、指定代表或者共同委托代理人的证明，相关

人员签字并加盖公章。准备公司股东决议、公司章程修正案。可一式多份，做留

档。相关人员签字并加盖公章。(此步骤顺利可 1 个工作日完成)

如果对公司股东决议、公司章程修正案能否通过存在疑惑，可携带这个二份

文件及执照，到执照签发的工商局分局，先行咨询。排内资的柜台。

4、联系会计事务所及银行，将要增资的金额汇入公司验资的临时账户，账

户所在银行出具证明(收款凭证、对帐单及银行询证函回函)(3-4 个工作日)。将证

明(银行邮寄至事务所)、营业执照及之前的验资报告交付会计事务所，事务所出

具验资报告(1-2个工作日)。(如果需要节省资金被冻结时间，可在第三步骤完成

后，再开设零时验资帐户。)

5、当所需准备资料装备完成后，由代理人递交到执照签发的工商局分局，

现场做审核。通过，出具《企业登记申请收件凭据》。

6、个工作日完成审核，可凭《企业登记申请收件凭据》上表示的日期，携

带此单据，领取新的营业执照。



7、费用：增加注册资金(注册资本)与原注册资金(注册资本)之和未超过 1 千

万元，收取增加部分 0.8‰以及 10 元整的工本费。

8、在领取新执照后，使用法人身份证为公司临时验资帐户解冻，将资金转

入相应帐户。


