
公司增资便是提升公司的注册资金。公司增资不仅可以更改公司资产的配制，

并且可以更改公司股东的占股，更改公司的公司股权结构。今日和大家一起来聊

一聊公司增资涉及到的一些问题以及公司企业增资程序目录明细：

一、增资的流程标准

诸位很有可能最先要问的是，要想提升公司注册资金，理应如何做，执行怎

样的流程呢？

第一步：股东会制订增资计划方案

公司增资的方案制定组织是股东会，董事会承担制定公司增资计划方案，方

案中需记述增资的原因、金额、主要用途、新增资本的出资方法、增资后的股东

股份转变这些。

《公司法》第四十六条：“股东会对股东会承担，行驶以下权力：

(一)集结股东会大会，并向股东会汇报工作中;

(二)实行股东会的决定;

(三)制定公司提升或是减少注册资本及其发售公司债卷的计划方案;

(四)制定公司合拼、公司分立、散伙或变动公司方式的计划方案；

《公司法》第一百零八条：股份有限公司公司设股东会，其组员为五人至十

九人……此方法第四十六条有关有限责任公司公司股东会权力的要求，适用股份

有限公司公司股东会。

第二步：股东会/股东交流会做出增资决定

依据公司法的要求，有限责任公司公司有股份有限公司公司提升注册资金务

必经股东会或是股东大会决议，有限责任公司公司要求需要经意味着 2/3以上投

票权的股东决议根据，股份有限公司公司要求需要经列席会议的股东所持投票权

的 2/3以上根据。



第三步：增资标价

增资定价，通常产生在公司股东不按持有者股权占比增资或是向股东之外的

人开展增资。缘故是股东不按持有者股权占比增资，便会产生有的股东增资，有

的股东不增资，增资中间的股东所增资额是多少和最终的占股也不同样；向持仓

之外的人增资，说白了公司引进了新的股东，股东总数、各股东的占股必定产生

变化。在这里二种情况下开展增资，一定要对公司总市值开展估价作价，公司申

请注册之时每一股的使用价值，与现行标准公司每一股使用价值已非一个标值。

假如公司赢利，每一股使用价值一定有提升，如原先一股一元，现一股十元；反

过来假如公司亏本，每一股使用价值一定有减少，如原先一股一元，现一股 0.8

元。因而开展增资标价，明确公司总市值使用价值和分别股东增资占比、增资额

度是增资的重要环节。

第四步：增资的法律文件签定

协议书是明确被告方权利与义务最基本上最重要的法律文件。增资协议书可

以由整体股东与投资者签定，还可以由一部分股东在得到股东会/股东交流会允

许后与投资者签定，具体中也有公司与投资者签定的情况。在这里要尤其表明的

是，增资协议书用以买卖性增资中，假如是是非非买卖性增资，如公司内部结构

所有股东按原出资占比开展增资，由于没利益输送，因此根据股东会决定就可以，

不用签署增资协议书。在增资协议签定进行后，必定要改动股东名单、对公司规

章开展修定签署公司公司章程等一系列有关法律文件。

第五步：出资

实践活动之中，公司开展增资通常采用认缴出资额出资或是一部分认缴出资

额一部分认缴出资额的方法，假如仅仅认缴出资额，便失去增资的现实意义。投

资者理应按增资占比付款相对应增资额度，执行出资责任。

第六步：公司变更备案

就增资事宜的外置法律法规办理手续结束后，最终临门一脚也是不能忘记，

到工商管理局开展股东和出资工商变更。



二、增资的方式有什么？

最先，可以应用公司的资本公积和盈余公积金转赠为公司注册资金，但法定

公积金转赠注册资金时最少须留出不少于公司公司增资前申请注册资产额的

25%，缘故资本公积和盈余公积金本归属于股东的盈利转赠为注册资金不会受到

一切法律法规限定；

次之，公司盈利可转赠注册资本，由于盈利转资产股东没法立即利润分配，

因此要通过股东会/股东交流会的决议根据即可执行；

再度，股东按原占股开展增资或是不按占股开展增资；

最终，公司向股东之外的别的投资人开展增资。后三种方法容易了解不做太

多表述。

三、增资的付款方式

《公司法》第一百七十八条要求：“有限责任公司公司提升注册资金时，股

东认缴出资额新增资本的出资，按照此方法开设有限责任公司公司交纳出资的相

关要求实行。股份有限公司公司为提升注册资金增发新股时，股东认购新股，按

照此方法开设股份有限公司公司交纳股款的相关要求实行。”

《公司法》第二十七条要求：“股东可以用货币出资，还可以用实体、专利

权、土地使用权证等可以用货币定价并可以依规出让的非货币资产作价出资;可

是，法律法规、行政规章要求不能做为出资的资产以外。对做为出资的非货币资

产理应评定作价，核查资产，不可虚高或是小看作价。法律法规、行政规章对评

定作价有规范的，从其要求。”

《公司法》第八十三条第一款规定：“以发起设立方法开设股份有限公司公

司的，发起者理应书面形式认足公司规章要求其申购的股权，并依照公司规章要

求交纳出资。并以货币资产出资的，理应依法处理其财产权利的迁移办理手续。”

综上所述，增资的付款方式，即可以是货币，还可以是实体、专利权、土地

使用权证等。货币出资务必确保增资及时，假如是是非非货币，务必对其定价，



如以房屋产权或是土地使用权证出资，务必对房子、土地资源使用价值开展现阶

段价值评估，即作价务必公允价值，不能虚高也不能小看，且须依规进行出让办

理手续，如房屋产权人和土地资源运用人的变动产权过户，增资方进行。

公司企业增资程序目录总结如下：

一、 至工商所领取表格，咨询相关事宜

1、 公司变更登记申请书;

2、 股东大会决议;

3、 公司章程修正案，需与原公司章程核对;

二、 至银行及会计师事务所办理资金及验资

1、 至银行开立验资账户，各银行收费不一（工商银行和中国银行收费 500元，

浦发银行 300元）注：需携带下列材料

A、 营业执照原件及复印件；

B、 组织机构代码证原件及复印件；

C、 税务登记证原件及复印件；

D、 基本户开户许可证原件及复印件；

E、 法人身份证原件及复印件；

F、 法人委托书；

G、 经办人身份证原件及复印件；

2、 将要增加的资本以投资款形式从股东的个人账户转入公司临时验资账户；

3、 指定会计师事务所并索要“银行询证函”交付银行，会计师事务所收费标准为

1000元左右；



4、 银行在收到存款及会计师事务所的“银行询证函”后的第 2 个工作日出具报告

直接给付会计师事务所；

5、 会计师事务所在收到报告后第 2 个工作日出具验资报告；


