
审计报告是指注册会计师根据独立审计准则的要求，在实施了必要审计程序

后出具的，用于被审计单位的年度会计报表发表审计意见的书面文件。审计报告

不仅作为一种公开的信息报告还是一种具备法律效力的证明文件。

出具审计报告需要提供什么资料：

1、公司的主体资格证明文件；

2、公司近三年的财务报表；

3、公司近一年度审计报告；

4、公司的明细账（电子版）；

5、审计需要的其他资料；

审计报告出具的流程：

1、选择具有资质的机构进行业务委托；

2、审计机构对需要审计的项目及审计风险进行评估；

3、清算企业提供企业背景材料及经营资料，并按照材料清单做好前期准备；

4、审计机构组建审计工作小组，对企业经营环境及状况进行深入了解，并以此

为依据制定具体审计工作计划；

5、发放《审计通知书》，告知企业审计时间；

6、审计人员入场，对需要审计的事项进行审计，同时对期间发现的问题和线索

进行详细记录，形成审计工作底稿；

7、整理工作底稿，并对记录的问题进行复核，然后形成初步审计意见；

审计报告的出具时间：



审计报告的出具时间需要根据具体的审计项目的类别来确定，一般小规模的

普通年审的报告出具时间在资料准备齐全之后 2-3个工作日内可出具审计报告，

如公司资产规模较大的话时间上可能会稍有延长。其他专项审计需要根据具体审

计的种类来定.


