
1、日常工作中，会计天天接触发票，会计人收到一些发票的时候，仔细一点的

会计，拿到发票后，都会大体上检查一遍，发票票面是否合格，发票税率不对等

情况，也有不少会计，收到发票的时候，连看也不看，就直接放进发票的盒子里，

不到记账的时候，不再去看看发票。

以前在记账公司工作的时候，就碰到一些会计，收到一些代理企业发票的时候，

没发现错误，真要记账的时候，发现发票开具的有问题，就让代理企业的老板去

换发票，弄的大家都最后都不开心。所以会计人收到发票的时候，一定要先检查

一下票面是否合格，这个工作是最简单的，也是最基础的工作。

2、会计在收到专用发票的时候，经常碰到一些不能抵扣的增值税发票，这个时

候会计要分清哪些情况可以抵扣，哪些情况是不能抵扣的，别到最后把不能抵扣

的情形也抵扣了增值税。给企业带来税务风险。根据相关规定：如果按照规定不

得抵扣且未抵扣进项税额的固定资产、无形资产，不动产发生用途改变，用于允

许抵扣进项税额的应税项目，可在用途改变的次月按照公式计算可以抵扣的进项

税额。

3、虚开发票，现在税务稽查加大力度，工商、税务、公安联合打击虚开增值税

发票，可还是有一部分企业，为了利润虚开增值税发票，不管是大企业和小企业

的会计，都要注意这个问题，不要以为没有发业务，直接给钱找人代开发票，那

样是虚开。这种情况也算虚开：就是发票的金额，税率都是正确的，可发票的内

容不是实际发生的内容，尤其是服务行业的。有时候会计会主动要求对方改变开

票内容，也有会计认为这样的行为没问题，其实这属于虚开发票的范围。

现在大数据的比对功能，从第三方就能分析出，是否有虚开发票的嫌疑。还有一

种就是业务人员跟会计互相串通，多开费用发票贪污公款。出差人员报销费用发

票的时候，后面要有费用发生情况的详细备注，出差人员发生的一些费用有找人

虚开发票的情况，一律不得报销。出差人员虚开发票报销费用后，出差人员报销

的钱拿到手什么事就没有了，最后企业因为虚开发票被查，最后倒霉的还是会计

自己。

《发票管理办法》

第二十条所有单位和从事生产、经营活动的个人在购买商品、接受服务以及从事

其他经营活动支付款项，应当向收款方取得发票。取得发票时，不得要求变更品

名和金额。

第二十一条不符合规定的发票，不得作为财务报销凭证，任何单位和个人有权拒

收。



第二十二条开具发票应当按照规定的时限、顺序、栏目，全部联次一次性如实开

具，并加盖发票专用章。

任何单位和个人不得有下列虚开发票行为：

（一）为他人、为自己开具与实际经营业务情况不符的发票；

（二）让他人为自己开具与实际经营业务情况不符的发票；

（三）介绍他人开具与实际经营业务情况不符的发票。

《发票管理办法实施细则》

第二十六条 填开发票的单位和个人必须在发生经营业务确认营业收入时开具发

票。未发生经营业务一律不准开具发票。

第二十七条 开具发票后，如发生销货退回需开红字发票的，必须收回原发票并

注明“作废”字样或取得对方有效证明。

开具发票后，如发生销售折让的，必须在收回原发票并注明“作废”字样后重新

开具销售发票或取得对方有效证明后开具红字发票。

第二十八条 单位和个人在开具发票时，必须做到按照号码顺序填开，填写项目

齐全，内容真实，字迹清楚，全部联次一次打印，内容完全一致，并在发票联和

抵扣联加盖发票专用章。


