
1、公司验资报告是指注册会计师根据《中国注册会计师审计准则第 1602 号－验

资》的规定，在实施审验工作的基础上对被审验单位的股东（投资者、合伙人、

主管部门等）出资情况发表审验意见的书面文件。

2、验资的程序

开设临时帐户→股东出资→会计师事务所验资→出具验资报告

一、验资报告要素

1、标题

验资报告的标题应当统一规范为“验资报告”

2、收件人

验资报告的收件人是指注册会计师按照业务约定书的要求致送验资报告的对象，

一般是指验资业务的委托人。验资报告应当载明收件人的全称。

3、范围段

验资报告的范围段应当说明审验范围、出资者和被审验单位的责任、注册会计师

的责任、审验依据和已实施的主要审验程序等。

4、意见段

验资报告的意见段应当说明已审验的被审验单位注册资本的实收情况或注册资

本及实收资本的变更情况。（对于变更验资，注册会计师仅对本次注册资本及实

收资本的变更情况发表审验意见。）

5、说明段

验资报告的说明段应当说明验资报告的用途、使用责任及注册会计师认为应当说

明的其他重要事项。（对于变更验资，注册会计师还应当在验资报告说明段中说

明对以前注册资本实收情况审验的会计师事务所名称及其审验情况，并说明变更

后的累计注册资本实收金额。）

如果在注册资本及实收资本的确认方面与被审验单位存在异议，且无法协商一致，

注册会计师应当在验资报告说明段中清晰地反映有关事项及其差异和理由。

6、附件

验资报告的附件应当包括已审验的注册资本实收情况明细表或注册资本、实收资

本变更情况明细表和验资事项说明等。

7、注册会计师的签名和盖章

验资报告应当由注册会计师签名并盖章。

8、会计师事务所的名称、地址及盖章



验资报告应当载明会计师事务所

9、报告日期

验资报告日期是指注册会计师完成审验工作的日期。

二、验资需提供的材料

委托人委托验资机构验资需按规定办理委托手续，填写委托书。并提交下列文件：

1.公司章程

2.公司名称预先核准通知书

3.投资单位上月末资产负债表

4.投资人的合法身份证明

5.各类资金到位证明

①以货币出资的应提交银行进帐单。

②以非货币出资的，应提交经有法定评估资格的机构评估的报告书和财产转移手

续。以新建或新购入的实物作为投资的，也可以不经过评估，但要提供合理作价

证明。建筑物以工程决算书为依据，新购物品以发票上的金额为出资额；

6.验资机构要求提交的其他文件。


