
办理外汇管理登记手续有一些注意事项，比如说有公司要增加经营范围，这

时候需不需要办理外汇管理登记手续?如果只是增加经验范围，不实际进行进出

口业务无需办理登记手续。

有客户咨询“对方用外币投资我们公司，我公司没开外币账户，需要办理什

么手续才能接收对方的外币?”先到外经贸委申请股权转让批件，再到外汇局办

理外汇登记手续，同时申请在银行开立资产变现账户，外币投资款入账也要外汇

局核准，然后到银行结汇就可以用了。其他还会涉及到外资验资和营业执照变更

等手续。

办理外汇管理登记手续需要哪些资料?

1、外汇登记申请表;

2、组织机构代码证;

3、营业执照副本;

4、商务部门批复文件;

5、外商投资企业批准证书;

6、经批准生效的企业合资合作合同(独资企业无需提供)、章程;



7、企业中方投资者证明材料：机构投资者提供组织机构代码证和营业执照副本;

居民个人投资者提供身份证;

8、企业外方投资者证明材料：机构投资者提供当地主管部门登记文件或证书;

非居民个人投资者提供护照。

外商投资企业应按规定，在营业执照下发后 30 日内及时办理外汇登记。否则可

能会受到处罚。外汇局审查材料无误后发给外资企业外汇登记 IC 卡。


