
东莞注册公司有哪些创业补贴政策

一、创业带动就业补贴

（1）办理对象

初创企业，即在我市登记注册 3年内的小微型企业、个体工商户、民办非企

业单位和农民专业合作社、家庭农场等。

（2）办理条件

在 2016 年及以后新办的初创企业，吸纳已落户东莞的劳动者就业，按规定

为其缴纳 6个月以上（含 6个月）社会保险费的，并正常经营和按规定纳税，按

其实际吸纳就业（签订 1年以上期限劳动合同）人数（法定代表人或主要负责人

除外），给予总额最高不超过 3万元的创业带动就业补贴（招用 3人及 3人以下，

按每人 2000 元给予补贴；招用 3人以上，每增加 1人，给予 3000 元补贴。）

（3）所需材料

1、招用人员身份证复印件；

2、招用人员劳动合同原件和复印件；

3、税务登记证（副本）原件和复印件（“三证合一”企业除外）；​ ​ ​
4、初创企业法定代表人（或主要负责人）的身份证原件和复印件；

5、初创企业在银行开设的基本账户复印件（须加盖单位公章）；​
6、在本市行政区域内依法申领的营业证照或其他登记注册证明（副本）原

件和复印件；

7、社会保险费征缴机构出具的最近 6个月用人单位为相关人员缴纳有关社

会保险费的明细账（单）；



8、《东莞市创业带动就业补贴申请表》；

9、《初创企业招用人员花名册》。

（4）办理流程

1、备齐资料；→2、到企业所在镇（街道）人力资源服务中心现场提交资料；

→3、工作人员受理资料；→4、部门审核；→5、拨到企业在银行开设的基本账

户。

温馨提示：同一家企业招用同一位劳动者，只能选择申领本项补贴或《东莞

市人力资源局企业就业安置基地奖励办法》中的其中一项，不得重复申领。

二、创业场地租金补贴

（1）办理对象

1、普通高等学校、职业院校、技工院校学生（在校及毕业 5年以内）和出

国（境）留学回国人员（领取毕业证 5年内）；

2、已落户东莞的复员转业退役军人、登记失业人员、就业困难人员。

提示：登记失业人员需在我市办理失业登记，并在登记失业有效期内领取营

业证照；就业困难人员需经人力资源部门认定后，领取营业证照。

（2）办理条件

以上人员于 2016 年及以后在本市领取工商营业证照或其他法定注册登记手

续，进驻经市人力资源部门认定的创业孵化基地租用场地创业的，按缴纳租金发

票数额，给予每年最高 6000 元、最长 3年的创业场地租金补贴。

（3）所需材料

1、缴纳场地租金发票原件和复印件；

2、《东莞市创业场地租金补贴申请表》。

3、税务登记证（副本）原件和复印件（“三证合一”企业除外）；

4、创办企业在银行开设的基本账户复印件（须加盖单位公章）；​
5、场地租用合同原件和复印件（租用地址应与注册登记地址一致）；​ ​ ​
6、在本市行政区域内依法申领的营业证照或其他登记注册证明（副本）原

件和复印件；

7、申请人身份证原件和复印件（属在校生还需提供学校出具的“在读证明”、

属毕业生的还需提供毕业证书原件和复印件、属复员转业退役军人的还需提供相

关证明原件和复印件）；​

（4）办理流程

1、备齐资料；→2、到创业地所在镇（街道）人力资源服务中心现场提交资

料；→3、工作人员受理资料；→4、部门审核；→5、拨到企业在银行开设的基

本账户。



01 查名准备：创业者开办公司的第一步是先将拟定好的公司名称进行查名准备，

我们通常将拟定企业的名称用专业术语表达为字号，它是公司名称构成的核心要

素。

选用公司字号时要注意以下几点要求：

1、字数控制在两个中文字到六个中文字之间(包含两个字和六个字)；2、特别要

注意相同行业中已经注册过的企业字号不能再向工商部门申请注册；3、未经授

权的驰名商标不能作为字号使用。

实际上大多数新办企业的名称构成都离不开这四大部分，经过分解可以知道

立华星就是我这个公司拟定的字号了，也就是公司名称最核心的部分。如果这个

字号用王老吉，或者少于两个字多于六个中文字是不可以的哦，当然也不能使用

英文和数字字符代替。当名字确定下来后就可以去网络上查询一下这个公司名称

有无字号相同的行业注册过，百度上可以查询的网站有企查查、天眼查啦。

02 公司名称核准

名称核准先准备好以下的资料：

1、经过查名的公司名称；2、所有股东的身份证信息；3、所有股东的持股比例

分配；4、注册资金；5、经营范围；

准备好以上资料就可以上传工商局官方系统进行网络核名啦。

等待批准通过的时间大概是 3个工作日，因为网络核名是们技术活，在文本

里没办法展示，如果对这方面不是很清楚的小伙伴可以留言给我，我看到会第一

时间回复你的哦。

03 工商注册申报

目前这一步就走到正式设立公司的步骤，当公司名称核准通过后，工商局会

下发电子文件《名称预先核准通知书》给到注册登记者，这时候要将 1、企业拟

注册的公司的类型（小规模纳税人还是一般纳税人、其他企业）2、企业拟注册

的注册地址（后期可能要提供房产租赁合同或场地证明）确定下来。如果考虑到

成本的问题，没有实际的经营地址也是可以注册公司的，可以选择地址挂靠的方

式注册公司。

设立可以有两种方式：

1、网上设立；2、现场设立

网上设立需要办理银行 U盾，凭着领取的《名称预先核准通知书》，登入东

莞市最近开通了全程电子化信息系统，插入办理好的东莞建设银行或者农村商业

银行的网银 U盾，可以在线办理企业企 业《网上申请营业执照》；现场设立也

可以准备相关资料，前往工商局拍照办理申请。工商局签发受理申请书回执，5

个工作日后可以查询是否办理或者不受理办理通知。

04 领取营业执照+刻章

成功受理后凭着工商部门签发的相关回执前往工商局领取营业执照正副本，

带上东莞公司注册的《企业法人营业执照》正本、法人身份证原件前往东莞市公



安局各镇区分局填写刻章申请，3个工作日后凭着刻章申请回执，去刻章店办理

刻章。

05 开立基本银行存款账户

开立基本银行存款账户所需资料：1、营业执照正副本原件 2、公章、私章、

财务章 3、公司章程 4、法人、股东身份证

可以办理开户的银行：1、中国银行 2、招商银行 3、东莞银行 4、东莞农村

商业银行 5、建设银行

基本银行存款账户设立大概需要 10 个工作日完成，届时银行也会给短信通

知开户成功事项，领取开户许可证当日一定要和银行工作人员提出办理国地税银

行划扣协议，不然后面去国地税办理税务登记时会要求办理银行划扣，没有办理

就不能进行税务登记了。

06 税务登记

税务登记所需资料：1、营业执照副本原件 2、公章、发票章 3、公司章程 4、

法人、所有股东身份证复印件 5、开户许可证原件 6、国地税扣税协议 7、租赁

合同


