
如果你想要了解股权法人变更，需要先稍微了解一下：工商变更。

一、 什么是工商变更？

工商变更指的是一切信息登记完毕后，未经变更许可，不得擅自更改原本的

信息，经营期间有信息变动的可向公司登记机关申请变更登记。

二、 工商变更的相关法律法规

设立公司，应当依法向公司登记机关申请设立登记。符合本法规定的设立条

件的，即可进行申请登记，反之，不能成功注册公司。

法律、行政法规规定设立公司必须报经批准的，应当在公司登记前依法办理

批准手续。

公众可以向公司登记机关申请查询公司登记事项，公司登记机关应当提供查

询服务。

依法设立的公司，由公司登记机关发给公司营业执照。公司营业执照签发日

期为公司成立日期。

公司营业执照应当载明公司的名称、住所、注册资本、实收资本、经营范围、

法定代表人姓名等事项。

公司营业执照记载的事项发生变更的，公司应当依法办理变更登记，由公司

登记机关换发营业执照。

三、工商变更流程

1、先提交相关申请报告

2、备齐公司委托代理人的委托书、工作证及身份证复印件

3、提供带有法定代表人签署的变更登记申请书



以上资料准备齐全，即可到相关部门进行信息变更。总的来说，根据《公司法》

股东会或董事会作出的变更决议，涉及章程变更的都应当进行公司章程的修改。

四、营业执照变更所需资料

企业营业执照变更的需要带上以下资料，受理后 10 个工作日可领取新的营业执

照；

其所需要的文件为企业变更登记申请书（加盖公司公章）；

指定代表或者共同委托代理人的证明（加盖公司公章）；

公司法定代表人登记表；公司董事、监事、经理情况表（如法人担任执行董事或

董事长时要填写）；

股东会决议（盖上公司公章）；

章程修正案（盖上公司公章）；

企业营业执照正、副本；

新法人身份证明；

旧法人的免职证明及新法人的任职证明（盖上公司公章）。

五、税务变更所需资料

税务变更需要带上以下资料：企业营业执照正、副本；新法人身份证明；税务变

更申请表；本年度全套会计报表，会计凭证及税务局要求提供的材料；税务部门

要求的其他材料。

六、银行开户变更所需资料

开户变更带上以下材料：营业执照正副本；法人身份证、经办人身份证；委托授

权书；公章、财务章、法人章；股东会决议。



七、内资公司法人变更流程

深圳公司变更法人操作很简单，变更法人的方法分为两种：

一种是网上全流程，另一种是窗口办理。

我们来看看全流程办理流程：

1、你要准备好新的法人信息，也就是身份证。

2、准备经办人，法人，股东，监事个人银行 U盾，U盾一定要在深圳当地的银

行办理。除了 U盾办理还可以办理深圳 CA。CA 与银行 U盾效果一样。（U盾需

要本人亲自携带身份证到银行办理：CA 则可以手机扫码缴费办理，办理费用 199

元左右，当天可以拿到）

3、前两步完成之后，直接到工商局网站去填写变更信息，包括法人信息，章程

变更信息等，选择办理流程为全流程，然后下载签名文件，用法人，经办人，股

东，监事的数字证书（U盾、CA）签字，签好后，提交，等审批通过以后凭借旧

执照换新执照就好了。

所需资料：U盾或者深圳 CA 、营业执照正副本原件

再来看看窗口办理流程：

带着准备好需要变更的法人信息，在监管局网站填写好变更的信息保存，要

把办理流程选择为半流程，然后提交资料进行预约，打印预约的通知书，按预约

时间到窗口办理就好了。

法人变更好之后，则需要携旧的正副本营业执照，经办人或者新法人带自己

的身份证到工商局窗口换新执照，这样一个完整的流程就完成了。

窗口办理所需资料：

营业执照原件、经办人身份证、新法人身份证、变更决定，变更登记申请书、

公章，预约通知书



有的时候，公司变更法人的时候连带原来的股东也发生变更了，这就涉及到

股权变更，这时候即使有法人变更也要按股权变更流程来办理，股权变更一般需

要选择窗口办理而不能就行全流程操作。

八、股权变更流程

1、领取《公司变更登记申请表》（工商局办证大厅窗口领取）

2、变更营业执照（填写公司变更表格，加盖公章，整理公司章程修正案、股东

会决议、股权转让协议、公司营业执照正副本原件到工商局办证大厅办理）

3、变更组织机构代码证（填写企业代码证变更表格，加盖公章，整理公司变更

通知书、营业执照副本复印件、企业法人身份证复印件、老的代码证原件到质量

技术监督局办理）

4、变更税务登记证（拿着税务变更通知单到税务局办理）

5、变更银行信息（拿着银行变更通知单基本户开户银行办理）

公司股权变更所需资料

1、《公司变更登记申请表》

2、公司章程修正案（全体股东签字、盖公章）

3、股东会决议（全体股东签字、盖公章）

4、公司执照正副本（原件）

5、全体股东身份证复印件（原件核对）

6、股权转让协议原件（注明股权由谁转让给谁，股权、债权债务一并转让，转

让人与被转让人签字）。
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