
一般纳税人抄税、报税时应当注意：

1、上月纳税人开具的所有的增值税专用发票是否全部抄税、报税;否则就有可能

造成存根联漏采集。

2、一般纳税人 月度中间重新更换金税卡的要特别注意在更换金税卡前已经开具

的增值税专用发票是否抄报税成功，否则要携带未抄税成功发票的存根联或记帐

联到办税服务厅服务 窗口进行非常规报税并进行存根联补录，

3、纳税人报税后申报时发现比对不符的要及时查明原因，不能随便调整申报表

数据进行申报。

申请一般纳税人需要的手续：

申请纳税人应当向主管国家税务机关提出书面申请报告，并提供合格办税人员证

书，年度销售(营业)额等有关证件、资料，分支机构还应提供总机构的有关证件

或复印件，领取《增值税一般纳税人申请认定表》，一式三份。

纳税人应当按照《增值税一般纳税人申请认定表》所列项目，逐项如实填写，于

十日内将《增值税一般纳税人申请认定表》报送主管国家税务机关，报批。

纳税人报送的《增值税一般纳税人申请认定表》和提供的有关证件、资料，经主

管国家税务机关审核、报有权国家税务机关批准后，在其《税务登记证》副本首

页加盖“增值税一般纳税人”确认专章。



纳税人按照规定的期限到主管国家税务机关领取一般纳税人税务登记证副本。


