
一、新公司注册完毕后持最新的工商执照（五证合一或七证合一）前往当地任意

银行开银行基本户，并取得开户许可证和机构信用代码证，需要注意的是七证合

一中银行开户许可证已在工商执照上；

二、新公司注册完毕后前往国税大厅办理开业登记，国税局会根据企业规模以及

经营范围核定税种及票种；

三、新公司做账报税还需要购买金税盘，随后开通网上办税功能并发行税盘；

四、新公司领购发票，随后领取网上缴款的三方协议；

五、办理完上述内容后，前往地方地税局办理开业登记，带上上述所有资料，地

税局会核定新公司的地税税种，通常为城市建设税以及教育附加税以及个税和印

花税等，记得也要领取网上缴款的三方协议；

六、将领取的三方协议全部填写完毕后，送至基本户开户银行挂靠，并将挂靠完

毕的协议在交给税务局验证；

七、完成上述工作后，新公司便剩下每月或季度的做账报税了，按照各自情况设

置报销流程、付款、做账等即可。


