
以下是代理记账必做的 7项内容

核定税种

指有主管公司的税务专管员根据公司实际运营的特点和经营范围，正确核定

企业的应纳税种、税目。主要有营业税和增值税，企业所得税等。增值税有 3%

的小规模纳税人；6%服务型企业一般纳税人；11%的技术服务类一般纳税人；17%

的贸易、生产型一般纳税人。

财务筹划

会计处理筹划直接服务于会计的账务处理，是根据会计实务的的需要而提出

的。然而，开展会计处理筹划的意义不仅于此。那会计筹划定义为：在国家会计

法规体系许可范围内，通过系统的对筹资、投资、经营等活动的筹划和安排，使

会计账目处理合理化、规范化、以促进经济活动合法化。

会计处理筹划是单位合理、合法的反映自己的经营等活动。是经济管理中整

体的组成部分。

会计处理筹划不是做假账，虚构经济业务或者伪造、编造凭证，但在会计处

理筹划中，经济业务是真实的，各项记录和凭证也必须是真实的反映经济业务本

身。例如;会计处理筹划是通过对当年生产任务、合同签订时间、发货时间等事

项的安排，合理确认、计量并记录当年收入。而在货已发出、票已开具时，为了

少缴纳税金把收入记下一年，则属于做假账。

纳税申报

纳税申报是指纳税人按照税法规定的时间和内容向税务机关提交有关纳税

事项书面报告的法律行为，是纳税人履行纳税义务，承担法律责任的重要依据，

是税务机关税收管理信息的主要来源和税务管理的一项重要制度。



纳税人、扣缴义务人的纳税申报或者代扣代缴税款报表的主要内容包括：稅

种、税目、应纳税项目或者应代扣代缴、代收代缴税款项目、适用税率或者单位

税额、计税依据、扣除项目及标准。纳税申报是指纳税人、扣缴义务人在发生法

定纳税义务后，按照税法或者税务机关相关行政法规所规定的的内容，在申报期

间内、以书面形式向主管税务机关提交有关纳税事项及应缴纳税款的法律行为。

代理记账

（会计法）的第 36条规定：不具备设置条件 的应当委托经批准设立从事代

理记账业务的中介机构代理记账。代理记账是指将本企业的会计核算、记账、报

税等一系列的工作全部委托给专业记账公司完成，本企业只设立出纳人员，负责

日常货币收支业务和财产保管等工作。

税务核算

代理记账的基本程序与方法，主要包括增值税与会计处理，消费税及其会计

处理，营业税、企业所得税及其会计处理，个人所得税、关税、房产税，城镇土

地使用税等等的会计处理 。

汇算清缴

汇算清缴是指纳税人在纳税年终了后规定时期内，依照税收法律、规章、及

其他企业所得税规定，自行计算全年应纳税所得额和应纳税税额，根据月度或者

季度预缴的所得税数额，确定该年度应补或者应退税额，并填写年度企业所得税

纳税申报表，向主管税务机关办理年度企业所得税纳税申报，提供税务机关要求

提供的有关资料，结清全年企业所得税税款的行为。

工商年检



国家工商总局 2014年 2 月 9 好号发出通知，自 3 月 1日起，正式停止企业

年度检验制度，要求各级工商机关抓紧做好企业年度报告公示制度等一系列新制

度的实施准备工作。此举以为着工商年检制度正式告别历史舞台。根据国务院新

近出台的（注册资本登记制度改革方案），企业年度报告公示制度正式取代企业

年检制度。


