
注销原因

公司注销有内部和外部两方面的原因，内部原因例如公司经营不善，市场不好等。

外部原因例如被吊销、撤销等，具体如下：

· 股东或股东会作出公司解散决议；

· 公司依法宣告破产；

· 公司章程规定营业期限届满且不续；

· 公司章程或法律规定的解散事由出现；

· 公司因合并、分立解散；

· 公司被依法强制解散；

· 公司吊销或撤销后转注销。

注销步骤

清算

公司到登记机关办理公司注销程序之前一定要依法进行公司清算，包括终止生产

经营销售活动、了结公司事务、了结民事诉讼、清理债权和债务和分配剩余财产

等。

公司不论是何性质的清算，均应依下列步骤展开：

1、成立清算组。

2、展开清算工作。

清算组自成立之日起接管公司，开展以下业务： 接管公司财产、了结公司未了

业务、收取债权、清理债务、分配剩馀财产、注销公司法人资格并吊销营业执照。

3、通知债权人申报债权。

4、提出清算方案。



清算组在清理公司财产、编制资产负债表和财产清单后，拟定提出清算方案，报

股东会讨论通过或者主管机关确认。 清算方案的主要内容有：清算费用、应支

付的职工工资和劳动保险费、应缴纳的税款、清偿公司债务、分配剩余财产、终

结清算工作。

在清算进行完以后，才能进行注销。

登记

公司注销过程需要分别去以下 7个部门或机构办理相应账户注销：

1、社保局：核查是否有未缴清社保费用，然后注销公司社保账号。

2、税务局：核查是否有未缴清税款或费用，然后注销公司的国、地税。

3、报纸媒体：公司需自行登报公示，宣告公司即将注销。

4、工商局：办理公司注销备案，注销营业执照。

5、开户行：注销公司开户许可证和银行基本户等其他账户。

6、质监局：到质监局注销公司的许可证例如生产许可证。

7、公安机关：注销公司印章的法律效应（印章本身可不上交）。

注销材料

申请注销前公司应开展公司清算，公司清算完成后便可进入公司注销申请程序，

清算后、注销前公司需要出具和准备如下报告：

1、公司清算组负责人或公司法定代表人签署的《公司注销登记申请书》；

2、清算组成员《备案确认申请书》；

3、法院破产裁定、行政机关责令关闭的文件或公司依照《公司法》作出的决议；



有限责任公司提交股东会决议，股份有限公司提交股东大会决议。有限责任公司

由代表三分之二以上表决权的股东签署，股东为自然人的由本人签字，自然人以

外的股东加盖公章；股份有限公司由代表三分之二以上表决权的发起人加盖公章

或者股东大会会议主持人及出席会议的董事签字确认。

国有独资有限责任公司提交出资人或出资人授权部门的文件。

因违反《公司登记管理条例》有关规定被公司登记机关依法撤销公司设立登记的，

提交公司登记机关撤销公司设立登记的决定。

4、股东会或者有关机关确认的清算报告；’

5、刊登注销公告的报纸报样；

6、法律、行政法规规定应当提交的其他文件；

国有独资公司还应当提交国有资产监督管理机构的决定，其中，国务院确定的重

要的国有独资公司，还应当提交本级人民政府的批准文件。
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