
1.前期准备

决定设立企业，股权分配，人员分配，确认经营范围，确认注册资金（认缴），

讨论企业名称字号、公司章程等。

提示：考虑法人的年龄

2.营业执照办理流程

①核名

在线提交企业核名事项：法定代表人身份信息，企业名称字号，经营范围，代理

人员信息等。等待核名通知书。

②提交资料

核名通知书出具以后，应及时提交：法定代表人全体股东财务负责人身份证件、

联系电话、电子邮件等登记信息，设立登记申请书，企业住所材料，委托书等工

商登记所需材料。现可以在线提交。

③等待核发营业执照

3.刻章

凭营业执照，到公安局申请刻章备案，由公安指定刻章机构刻制企业公章、合同

章、财务章、发票专用章、人名章。

4.银行事项

①到商业银行开设企业基本账户。

②办理银行网银业务、代扣税三方协议等事项。

③公司设立登记申请书


