
需要有真实办公场所，且与营业执照地址一致。如果经营地址有所改变，应当及

时去工商局办理变更地址手续。

申请一般纳税人的认定要求

(一)一般纳税人办理条件

1.纳税人从事货物生产、批发、零售或提供加工、修理修配劳务，年应税销售额

超过财政部、国家税务总局规定的小规模纳税人标准的;

2. 年应税销售额未超过财政部、国家税务总局规定的小规模纳税人标准以及新

开业的纳税人，有固定的生产经营场所，能够按照国家统一的会计制度规定设置

账簿，根据合法、有效凭证核算，能够提供准确税务资料的(注：小型商贸批发

企业新认定为一般纳税人后，实行期限为 3个月的纳税辅导期管理)。

(二)按规定申请一般纳税人应当携带和提交的材料目录

1.《增值税一般纳税人申请认定表》(一式三份)

2.《税务登记证》副本(原件);

3.财务负责人和办税人员的身份证明及其复印件;

4.会计人员的从业资格证明(即财政部门颁发的从业资格证书)或者与中介机构签

订的代理记账协议及其复印件;

5.经营场所产权证明或者租赁协议，或者其他可使用场地证明及其复印件;

6.税务机关规定的其他材料：

①对注册资金不超过 80 万元的商贸批发注册公司，以及从事商贸批发的个人独

资、合伙企业、分支机构，申请不纳入辅导期管理的，应提供职工人数在 10人

以上的证明材料;



②对只从事出口贸易、不需要使用增值税专用发票的小型商贸批发企业，申请

不纳入辅导期管理的，应提供商务部或其授权的地方对外贸易主管部门加盖备案

登记专用章的有效《对外贸易经营者备案登记表》以及不需要使用增值税专用发

票的书面说明。
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