
什么是进出口权：进出口权是进出口企业自己拥有进出口资格的资格，东莞

进出口权办理需要经过一个比较复杂的审批办理过程，拟申请进出口的企业必须

同时得到商务局、海关、检验检疫等相关部门的批准，并拿到上述部门审批证书

后，才表示公司拥有了自营进出口的权利。拥有进出口权的企业，可依法自主地

从事进出口业务。

一、东莞办理出口退税所需资料

1、报关单；

2、出口销售发票。由出口企业根据和出口购货方签订的销售合同填的单证，是

外商来购货的主要凭证，也是出口企业财会部门凭借此记帐做出口产品的销售收

入的依据；

3、进货发票。这里要求提供的进货发票主要也是为确定出口产品的供货单位、

名称、计量单位以及数量，是否是生产企业的销售价格，以方便划分和计算确定

其进货的费用等等；

4、结汇水单或者收汇通知书；

5、属于生产企业直接出口或者委托出口的自制产品，凡是以到岸价 CIF 结算的，

还应当附送出口货物货运单以及出口保险单据等；

6、有进料加工复出口产品业务的企业，还需要向税务机关报送进口料、文件的

合同编号、日期以及进口料件数量、产品名称、复出口产品名称，进料成本的金

额以及实纳各种税的金额等；

7、产品征税证明；

8、出口收汇已核销证明；

9、与出口退税有关的其他材料。

二、东莞办理出口退税的流程

1、有关证件的送验及登记表的领取



企业一般在取得有关部门已经批准其经营出口产品业务的文件和工商行政管理

部门核发的工商登记的证明之后，应当于 30日内办理出口企业退税登记手续；

2、退税登记的申报和受理

企业领到"出口企业退税登记表"后，即按登记表及有关要求填写，加盖企业公章

和有关人员印章后，连同出口产品经营权批准文件、工商登记证明等证明资料一

起报送税务机关，税务机关经审核无误后，即受理登记；

3、填发出口退税登记证

税务机关接到企业的正式申请，经审核无误并按规定的程序批准后，核发给企业

"出口退税登记"；

4、出口退税登记的变更或注销

当企业经营状况发生变化或某些退税政策发生变动时，应根据实际需要变更或注

销退税登记；

不同的代理机构，计算出口退税代理费用的方式不一样。一般来说，东莞出口退

税代理机构的代办费用会用到以下 3种方式的其中一种计算。

1、按点收费。

按点收费的代理退税机构通常是先行垫付退税资金，赚取实际退税费用差价。比

如外贸公司出口货物所开增值税发票 600,000元人民币，出口退税率 17%，应该

退税（开票金额÷1.17×退税率）为 87.179.49元。确定符合退税条件后，扣除 8

个点（退税款×0.8=697.43）的代理费用，将剩余的退税款打给外贸出口公司。

2、按次收费。

每次收费大概是 800元到 2000 元之间，但是还要根据货物的多少来计算。

3、按美元收费。

比如你出口总额是 10万美元，按每美元收 6 分钱来算的话，那么你的代理费就

是 100000*0.06=6000。


