
对于民办非企业单位，在涉及重要领导人或是负责人离任的情况，是需要找

第三方审计事务所出具离任专项审计报告。对于任职期间的一个财务账务，经济

责任，管理等方面等，一个总体的审计建议。

一、民办非离任审计内容

概括起来，企业法定代表人在其任职期间应履行的责任主要包括三个方面：

财务责任、管理责任和法纪责任，所以，离任审计的内容也由这三部分组成。

二、民办非离任审计资料

1.企业单位登记证书

2.学校培训中心：办学许可证、收费许可证

3.单位章程协议

4..薪酬审批表，工资表等

5.述职报告书

6.上期会计报表审计报告、各期验资报告

7.任期内账本、凭证等

8.任期内各年末资产负债表、各年末银行对账单

9.固定资产清单及折旧明细表，固定资产盘点表

10.任期内各年度业务活动表

11.任期内各年末纳税申报表


