
保交易安全，保护股东和债权人的利益，我国法律允许公司在一定情形下减

少资本。有限责任公司是如何进行减资的？需要哪些程序？以下带您一起去具体

了解。

一、公司减资的条件

公司减资，无论是否造成剩余资本少于法定标准的情况，都必须符合法律规定。

为了切实贯彻资本确定原则，确保交易安全，减资要从法律上严加控制。按照资

本不变原则，原则上公司的资本是不允许减少的。考虑到一些具体情况我国法律

允许减少资本，但必须符合一定的条件。从实际情况看，应具备下列条件之一：

1、公司资本过多

原有公司资本过多，形式资本过剩，再保持资本不变，会导致资本在公司中的闲

置和浪费，不利于发挥资本效能，另外也增加了分红的负担。

2、公司严重亏损

公司严重亏损，资本总额与其实有资产悬殊过大，公司资本已失去应有的证明公

司资信状况的法律意义，股东也因公司连年亏损得不到应有的回报。

二、公司减资的具体方法

1、减少出资总额

减少出资总额，同时改变原出资比例。

2、减少各股东出资



以不改变出资比例为前提，减少各股东出资。

在实际操作中，上述两种减资方法可混合使用。

三、公司减资的基本操作流程

1、董事（会）制定方案

董事会制定的公司减少注册资本的方案应当包括：减少注册资本的数额，各股东

具体承担的减少注册资本的数额，各股东的出资方式、出资日期等。

2、公司召开股东会决定减资

股东（会）对董事（会）作出的上述方案进行表决，需经代表三分之二以上表决

权的股东通过，并形成全体股东签署的股东会决议。

3、编制资产负债表及财产清单

4、通知并公告债权人

自股东会决定减资之日起十日内通知债权人，并于三十日内在报纸上公告。“公

告”主要针对无法联络上的特定债权人和不特定的潜在债权人（社会公众）。通

知与公告是公司减资是必须履行的法定义务，违反该义务就要承担相应的法律责

任。

需要注意的是，当地的工商管理部门对公告方式和次数可能有具体要求，在办理

之前需要与主管工商机关进行沟通，按照其要求办理。

5、债权人保护程序

债权人自接到通知书之日起三十日内，未接到通知书的自公告之日起四十五日内，



可以要求公司清偿债务或者提供相应的担保;债权人的债权已经到期的，当然有

权自由选择要求公司清偿债务或提供相应担保；若尚未到期，债权人只能要求公

司提供相应担保。若公司拒绝或怠于提供相应担保，则债权人有权要求公司立即

清偿债务。

6、验资

虽然注册资本的增减属于企业自治的范畴，公司可以根据需要自由的依照法定的

程序决定资本的增减以及增减的幅度。但是，基于对公司债权人的保护以及公司

开展业务的需要，减少后的注册资本及实收资本数额应当(达到法律、行政法规

规定的公司注册资本的最低限额并)经验资机构验资。因此，公司减少注册资本

后应当聘请验资机构进行验资并出具相应的《验资报告》。

7、章程修订

减少注册资本涉及公司章程的修改，应当修改公司章程。

8、变更登记

公司减少注册资本的，应当自公告之日起 45日后申请变更登记。全体股东或者

发起人足额缴纳出资后，应当同时办理减少实收资本变更登记。

四、有限责任公司申请注册资本变更登记所需准备的材料

综合深圳市市场监督管理局官网信息公开部分查询，有限责任公司申请减资（变

更注册资本情形之一）所需准备的材料如下(“原件”系指“公司加盖公章”)：

1、法定代表人签署的《（内资）公司变更（备案）登记申请书》（原件 1 份）;

2、企业申请登记委托书（原件 1 份，应标明指定代表或者共同委托代理人的办

理事项、权限、授权期限）；



3、经办人身份证明，由企业登记代理机构代理的，同时提交企业登记代理机构

营业执照；

4、根据公司章程的规定和程序提交的关于公司减少注册资本的决议或决定；

5、修改后的公司章程或公司章程修正案（原件 1 份，公司法定代表人签署）；

6、依法设立的验资机构出具的验资报告；

7、法律、行政法规和国务院决定规定变更注册资本必须报经批准的，提交有关

的批准文件或者许可证书复印件;

8、减少注册资本的，在报纸上登载的减资公告(原件 1 份)及公司债务清偿或债

务担保情况的说明；

9、公司营业执照副本。

最后提醒，有限责任公司进行减资时应注意依照法定程序来履行，避免因程序不

合法而影响公司的信誉及运营，股东的权益也得不到很好的保障。


