
办理营业执照的委托书

兹委托同志(*号码)，为我公司办理个体工商户营业执照。

委托单位： (章) 法定代表人： (章)

签发日期： 年 月 日

名称预先核准登记：

核名，公司名称的核准是企业成立的开端，也是一个标志。企业名称的组成形式

分为行政区划+公司字号(名称)+行业特点+组织形式，例如：*中投世纪投资顾问

有限公司，其中*为行政区划、中投世纪为字号、投资顾问为行业特点、有限公

司为组织形式。确定之后在*市工商局网站进行企业名称登记核准;

网上预约登记：

在*市工商局网站上进行企业网上登记，在这里登记的是公司注册的全部信息，

包括：公司名称、注册资本、法人、股东及股东的出资比例、任职分配、注册地

址等信息;

银行注入注册资本金：

到工商局附近的银行进行开设企业临时账户(用于注资)，把注册资本按照一定的

出资比例分别从不同的股东名下打到企业的临时账户(目前有好多银行不能参与

工商入资，所以工商局就近的基本都可以或者开户之前询问是否可以作为注资账

户);

工商预约交件的时间：

当我们把以上手续办理完毕时，需要给工商局打电话预约递交公司材料的时间，

工商的预约规定是当天预约的时间为 5个工作日以后的日子。

工商领取营业执照：



我们按照指定的时间把公司材料交给工商登记人员之后，领取工商受理单，受理

单上也写明 5个工作日领取营业执照，所以到时间去取照窗口领取即可;

公安局刻章备案：

领取营业执照之后拿着相关材料到公安局刻章备案单位办理企业刻制*备案登记，

一般找刻章公司全套办理就可以。如果找我们，您就可以直接给我们来电话，我

们会全程为您办理;

组织机构代码*登记：

代码是“组织机构代码”的简称。它是每个依法注册，依法登记的机关、企业、

事业单位和群团组织颁发一个在全国范围内唯一的始终不变的代码标识;

国税、地税的税务登记*登记：

目前在*，国税、地税的税务登记*已经合二为一，但是我们需要先去地税做登记

并打*，然后再到国税做登记;

银行开设基本账户：

选择就近的银行拿着已办理的全套资料及章到就近的银行开设企业的基本账户，

当天办理完之后需要等待 5-7 个工作日领取开户许可*，目前*银行附加一个企业

的“机构信用代码*”，也是企业的一个重要的*件;

办理划资手续(1 个工作日)：

办理完开户许可*之后我们就可以到登记的工商局办理划资手续，也就是把注册

资本金划转到基本账户，工商开具划资*再到开设临时账户的银行转账就可以了;

材料齐全并审查通过后，中投世纪正常时间需要 22 个工作日，加急办理只需要

7个工作日。


