
公司银行开户(公司开基本户需要哪些资料)

公司注册基本户的流程包括提交开户申请、填写印签卡及银行审核编发账号

等。基本户是办理转账结算和现金收付的主办账户，经营活动的日常资金收付以

及工资、奖金和现金的支取均可通过该账户办理。存款人只能在银行开立一个基

本存款账户。开立基本存款账户是开立其他银行结算账户的前提。

一、公司注册基本户的流程

1、提交有关开户证明

机关、部队、学校人民团体等行政、事业单位，必须向银行提交拨款的财政

部门或上一级主管部门出具的证明;全民和集体所有制工商企业，必须向银行提

交其主管部门出具的证明和工商行政管理部门发给的营业执照。上述证明文件经

银行审查同意后，由银行发给开户申请书。

2、填写申请书

按照要求填明：申请开户单位名称;单位性质及级别;上级主管部门;营业执照

注册号;单位地址、电话;资金来源和运用情况;生产经营范围等。并由单位盖章后

交给银行审查。

3、填写印鉴卡片

印鉴卡应盖有开户单位公章及财务主管或会计经办人员名章。印鉴卡片是单

位与银行事先约定的一种付款的法律依据。因此，银行在为单位办理结算业务时，

应校对印鉴卡片上预留的印鉴，如果付款凭证上加盖的印章与印鉴卡片上的印鉴

不符时，银行就不能办理付款，以保障开户单位的存款安全。

4、银行编发帐号即为帐户代号

开户单位的账号。它是由银行根据单位的行政隶属关系、资金性质，指定使

用相应的科目，并加上企业单位的顺序号组成。



根据《公司法》第六条规定，设立公司，应当依法向公司登记机关申请设立

登记。符合本法规定的设立条件的，由公司登记机关分别登记为有限责任公司或

者股份有限公司;不符合本法规定的设立条件的，不得登记为有限责任公司或者

股份有限公司。

法律、行政法规规定设立公司必须报经批准的，应当在公司登记前依法办理

批准手续。

二、公司开基本户需要哪些材料

开立基本存款账户,不同的存款人应按下列要求向银行相关网点出具证明文

件：

1、企业法人，应出具企业法人营业执照正本。

2、非法人企业，应出具企业营业执照正本。

3、机关和实行预算管理的事业单位，应出具政府人事部门或编制委员会的

批文或登记证书和财政部门同意其开户的证明;非预算管理的事业单位，应出具

政府人事部门或编制委员会的批文或登记证书。

4、军队、武警团级(含)以上单位以及分散执勤的支(分)队，应出具军队军级

以上单位财务部门、武警总队财务部门的开户证明。

5、社会团体，应出具社会团体登记证书，宗教组织还应出具宗教事务管理

部门的批文或证明。

6、民办非企业组织，应出具民办非企业登记证书。

7、外地常设机构，应出具其驻在地政府主管部门的批文。

8、外国驻华机构，应出具国家有关主管部门的批文或证明;外资企业驻华代

表处、办事处应出具国家登记机关颁发的登记证。

综上所述，在公司设立程序中，注册基本户是重要的一个环节，只有注册号

基本户，才能开立其它银行账户。经办人要带上所需材料，向银行提交申请，银



行进行审核，没有问题的话发一个基本户证书。对于公司来说，提供的营业执照

必须是正本，经办人还得带上委托书。
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