
众所周知，香港公司通常会根据年度进行做账报税。香港公司在开展第一笔

业务时应做好记账准备，并为未来的纳税申报审计做好准备。如果我们在纳税申

报审计之前进行记账工作，可能会导致逾期的年度纳税申报。香港公司做账报税

需要提交相应的票据和发票，因此必须注意平时的票据和发票的整理和分类。例

如，公司发票可分为长期保存，短期保存，分类收集等。

一、 香港公司做账审计要提交什么

1、香港公司业务单据

有了香港本地银行账户月结单，就需要香港公司签署的业务单据对每一笔资金的

进出进行说明。

2、香港公司装箱单

是香港公司贸易的最直接凭证，证明该香港公司进行的贸易活动真实有效,而这

些商品存在运、物流活动的，还需要提供相关的物流合同/提单等文件。提供服

务的服务型企业则不需要这项。

3、香港公司银行月结单

是指以香港公司名开立的所有香港本地银行账户流水单,通常香港银行每月都会

将上月的账户流水单以邮件形式发送给客户;就算香港银行发送的香港银行账户

月结单邮件没有保存，也没有关系,香港本地银行账户持有人，可以向香港银行

申请重新发送月结单,这也是香港公司补做审计需要做的第一件事。

4、香港公司的收付款凭证

香港公司每一笔进出账对应的发票、 收据等资金签收证明即为香港公司的收付

款凭证。香港并不存在"发票”-说。因为香港税务局并不会像大陆税务局一样，

统一印发专用的发票。香港政府承认香港公司自行印制的样式收据，但该香港公

司收据必须是有香港公司签名盖章的收据,以证明是由该香港公司签发。

二、 香港公司做账审计的时间

1、新成立的香港公司,在满 18 个月左右，会收到香港税务局发出的第一份利得



税表。该香港公司收到税表后，要立即着手准备报税，第一份税表需要在报税表

发出当日起计 3个月内提交回香港税务局。

2、非新成立的香港公司报税时间，根据第一次报税时间而定， 每年向香港税务

局递交一次税表。香港公司的报税与缴税是分离的，报税是必须操作的，但是否

需要缴税，要在评税后才能够确定。在报税期内如果没有收到香港税务局发出的

税表，香港公司应主动向税务局查询相关税务申报事宜，并在报税期限内自觉完

成报税工作。

三、关于香港公司做账审计报税流程如下:

1、客户提供做账审计所需资料，包括公司基本资料、银行月结单以及业务相关

单据等

2、由香港第三方执业持牌会计师进行财务核算，形成审计意见，出具审计报告

3、填制税务局下发的公司报税表,并协同香港公司审计报告一同递交香港税务局,

进行税务申报

4、香港税务局收到递交的报税表以及审计文件后，会依据相关文件进行评税。

评税完成后，若香港公司需要缴纳税费，则会发出缴税通知单

5、而香港公司收到缴税通知单后，则需要准备应交税金，缴纳税款，并取得想

要的收据

6、至此，香港公司完成整个税务申报工作

依据香港相关条例规定，香港公司的审计报告需由香港第三方专业持牌会计

师出具,因此香港公司的审计工作需委托专业的会计师办理。而香港公司做账审

计费用并没有统一定价， 其主要的收费依据是该香港公司的营业额、业务笔数

和做账的资料繁杂。

1、香港公司营业额

通常，若拟进行做账审计的香港公司其营业额越大，则做账审计费用就越高，如

营业额只有 100万港币的香港公司与营业有 1000 万港币的香港公司其做账审计

费用肯定有所不同。而几乎所有的香港会计事务所都以此作为重要的准则和依据。



2、香港公司业务笔数

若香港公司的银行月结单流水笔数越多，则意味着该香港公司的业务流水越复杂，

公司整体账目和财务单据越多，那么相对应的做账审计工作量也会变大,其做账

审计费用成本也会增加。

3、香港公司做账复杂程度

通常，针对于公司组织结构较为简单的香港公司，其做账复杂程度较低，做

账审计费用也相对的较低。反之，针对于公司组织结构复杂的香港公司，例如香

港公司在内地有多家关联公司或者控股公司，或者香港公司控股结构复杂，则会

直接增加了做账报税的难度，那么该香港公司的做账审计费用也会相应的增加。

因此，香港公司的做账审计费用是根据其香港公司的实际情况来计算的，需

对其走账复杂程度等有所了解。香港公司做帐审计并非简单的工作，其中既需要

职业会计师的行业经验和专业态度，也需要香港公司平日良好的资料收集习惯，

才能形成有效且真实的香港公司审计报告,因此，一家专业且有责任心的秘书服

务提供商必不可少。


