
根据企业情况，为了方便快捷和减少成本，选择代理记账公司可以满足企业

需求，我来给大家罗列一下代理记账公司主要负责的财税业务吧，看看企业面临

那些财税状况，选择合适的业务办理方案确保企业健康运营。

(一)常年代理业务

1. 代理各个税种的纳税申报，代理企业纳税情况自查及清算各种税款业务;

2. 代理企业整体税务安排、投资项目税收评估，代理制作涉税文书。

3. 建立企业纳税核算体系用办税制度，为企业设计财务制度。

4. 协助企业进行股份制改及企业间兼并、收购工作，代理设计经营管理制

度。

5. 为企业提供报表分析，提供其他管理建议。

6. 委托人要求的其他常年代理业务。

(二)专项代理业务

1. 代理企业办理工商、税务登记、变更及注销手续;

2. 代办减税免税、代理行政复议，协调与税务机关的关系;

3. 代理企业所得税汇算清缴审计，代办报批手续;

4. 代理企业财产损失鉴证，代办报批手续;

5. 代理或协助企业编制现金流量表;

6. 代办一般纳税人认定;

7. 代理出口退税业务;

8. 代理集团申报提取管理费;

9. 代理申报研发费;



10. 委托人要求的其他代理业务。

(三)担任常年税务及会计顾问

1. 提供日常财税知识咨询，包括电话咨询、上门咨询、网上咨询。

2. 指导或协助企业办理日常涉税事项;

3. 协助或指导企业进行财税知识培训，免费参加所统一组织的业务培训;

4. 定期组织客户参加税务咨询列会;

5. 每月发放一期《税务咨询信息》,每年赠送《企业财税法规汇编》。

6. 委托人要求的其他业务。

(四)税务筹划

1. 进行不同目的税务审阅，揭示现存税收结构中存在的税收风险和有待改

进的环节;

2. 全面了解公司经营结构和财务运作特点，对经营过程中涉税项目进行分

析，挖掘节税力;

3.结合公司整体经营思路，为公司确定、改变经营方针与战略提供相关内部

税务政策的调整与改进建议;

4.帮助公司贯彻实施税收筹划方案。


