
1、商家准备的文件，需要的材料

（1）变更申请书（根据申请办理的具体内容选择书式）；（盖公章）

（2）申请人的身份证明文件（营业执照副本、身份证等）复印件；（盖公

章）

（3）委托代理的提交《代理委托书》，直接在受理大厅办理的提交经办人

的身份证复印件；（盖公章）

（4)申请变更注册人名义的，还应当提交登记机关出具的变更证明；（盖公

章）

2、商标变更申请提交申请书件

（1）申请人直接到商标注册大厅来办理的，申请书件准备就绪后，在商标

注册大厅的申请受理窗口提交，由窗口的工作人员确认该申请书件是否合格。

（2）委托商标代理机构办理的，由该商标代理机构将申请书件送达商标局。

3、缴纳变更规费 一份变更申请应缴纳变更规费 500 元。 如果是委托商标代理

机构办理的，申请人应向商标代理机构缴纳变更规费和代理费，商标局收取的变

更规费从该商标代理机构的预付款中扣除。

4、商标局的审核：商标局在收到申请书件后。即对其审核，对手续齐备，商标

变更审核时间不确定。符合法律规定的予以核准。发放注册商标变更证明，并予

公告。


