
公司经营过程中，可能会遇到公司法人变更的情况，法人变更并非小事，需

要特别注意。深圳公司法人变更是不是很麻烦？比如说办理过程中需要提供哪些

材料？变更流程是怎样的？法人变更成功后，还要注意些什么事情？

深圳公司法人变更的所需的资料：

1、法定代表人签署的《公司变更登记申请书》(由新任或原法定代表人签名)

2、企业申请登记委托书(原件 1 份)

3、经办人身份证明(复印件 1 份，验原件);由企业登记代理机构代理的，同时提

交企业登记代理机构营业执照(复印件 1 份，须加盖本企业印章，并注明“与原件

一致”)

4、原法定代表人的免职证明和新任法定代表人的任职证明原件

5、新任法定代表人身份证明(复印件 1 份，验原件)

6、企业法人营业执照正本和全部副本(原件)

7、变更法定代表人涉及董事长(执行董事)或经理变动的需提交相关任免职文件

原件

深圳公司法人变更流程：

只要公司股东会、股东大会、董事会召开会议做出变更法定代表人的决议，就可

以向工商部门申请变更法定代表人。

1、在公司登记所在地的工商局网站进行公司法人变更预约。

2、在公司登记所在地的工商局网站上下载相应的资料，并如实填写。

3、带上材料到工商局取预约号，交材料。

4若材料有疑问或当地工商局还要求其他证明，则补充材料（一般下次来无需再

预约）。



5、若材料无疑问或补充完毕并通过则领取变更通知书。

6、再规定时间去工商局领取新的营业执照。

7、到刻章公司刻制新的法人章。

8、带着新的营业执照和所有印章到开户行更换开户许可证和印鉴。

深圳法人变更大概需要多久？

公司变更法人，准备资料齐全，最快 10个工作日就可以完成。变更法人之后，

和营业执照配套的税务登记证、组织代码证，银行对公帐户，银行组织信用证全

部要变更，整套流程走下来，最快也需 20个工作日。

变更法人的费用分为两种情况：

第一种：法人不占股份：变更费用为几百元手续费用;

第二种：法人占有股份：如果法人占有公司股份，则会牵扯到股权问题，需要做

股权转让，就工本费这一块需要交纳两种费用： 一个是印花税，照注册资金的

万分之五收费，再一个就是个人所得税，它有两种收费方式，如果是平转，收费

是注册资金的万分之五， 如果是差额转，费用是注册资金的万分之二十。

深圳公司变更费用如何进行确定是很多人的困扰。首先在寻找的专业机构问题上，

价格就会有很大差异，每家公司所寻找的专业机构不同，那么在收费标准上也有

着一定的差异。寻找到更让人满意以及放心的专业机构，深圳公司变更费用本身

是不固定的，可以通过与专业机构之间进行洽谈来降低收费标准。我们可以通过

了解更多的与变更手续相关的信息来进行价格的洽谈，毕竟不同的手续办理价格

也不一样。了解具体价格可以咨询我们。

深圳公司法人变更的注意事项：



1、依照《公司法》、《公司登记管理条例》设立的公司申请变更法定代表人登

记适用本规范。

2、公司法定代表人更改姓名的，提交公安部门出具的证明。

3、《公司变更登记申请书》、《变更登记附表——法定代表人信息》、《指定

代表或者共同委托代理人的证明》可以通过工商网下载或者到工商行政管理机关

领取。

4、提交的申请书与其它申请材料应当使用 a4 型纸。

5、以上涉及股东签署的，自然人股东由本人签字;自然人以外的股东加盖公章。


