
很多想步入财会岗位的学生或社会人士，对出纳、财务、会计之间的区别和

联系不太了解，今天就跟大家详细说说三者之间的区别。简单直白的将这三者之

间的区别和联系给大家普及一下啦。

出纳、财务、会计三者之间的区别和联系

1、出纳一般负责直接与资金收付有关的事务，会计负责账务处理。二者职责不

能兼容。

2、财务：是理财和记账的统称。一般公司财务部都兼有管理和记账双重职责，

大公司会把这二项职责分离，一个叫会计核算部、一个叫财务管理部。

出纳人员。从广义上讲，既包括会计部门的出纳工作人员，也包括业务部门

的各类收款员(收银员)。他们一般工作在经济活动的第一线，各种票据和货币资

金的收入，特别是货币资金的收入，通常是由他们转交给专职出纳的;另外，他

们的工作过程是收入、保管、核对与上交，一般不专门设置账户进行核算。所以，

也可以说，收款员(收银员)是出纳(会计)机构的派出人员，他们是各单位出纳队

伍中的一员，他们的工作是整个出纳工作的一部分。狭义的出纳人员仅指会计部

门的出纳人员。

出纳与其他会计之间是一种什么样的的关系?

会计，从其所分管的账簿来看，可分为总账会计、明细账会计和出纳。三者

既相区别又有联系，是分工与协作的关系。

第一，各有各的分工。总账会计负责企业经济业务的总括核算，为企业经济管理

和经营决策提供总括的全面的核算资料;明细分类账会计分管企业的明细账，为

企业经济管理和经营决策提供明细分类核算资料;出纳则分管企业票据、货币资

金，以及有价证券等的收付、保管、核算工作，为企业经济管理和经营决策提供

各种金融信息。总体上讲，必须实行钱账分管，出纳人员不得兼管稽核和会计档



案保管，不得负责收入、费用、债权债务等账目的登记工作。总账会计和明细账

会计则不得管钱管物。

第二，既互相依赖又互相牵制。出纳、明细分类账会计、总账会计之间，有着很

强的依赖性。它们核算的依据是相同的，都是会计原始凭证和会计记账凭证。这

些作为记账凭据的会计凭证必须在出纳、明细账会计、总账会计之间按照一定的

顺序传递;它们相互利用对方的核算资料;共同完成会计任务，缺一不可。同时，

它们之间又互相牵制与控制。出纳的现金和银行存款日记账与总账会计的现金和

银行存款总分类账，总分类账与其所属的明细分类账，明细账中的有价证券账与

出纳账中相应的有价证券账，有金额上的等量关系。这样，出纳、明细账会计、

总账会计三者之间就构成了相互牵制与控制的关系，三者之间必须相互核对保持

一致。

第三，出纳与明细账会计的区别是只相对的，出纳核算也是一种特殊的明细核

算。它要求分别按照现金和银行存款设置日记账，银行存款还要按照存入的不同

户头分别设置日记账，逐笔序时地进行明细核算。“现金日记账”要每天结出余额，

并与库存数进行核对;“银行存款日记账”也要在月内多次结出余额，与开户银行进

行核对。月末都必须按规定进行结账。月内还要多次出具报告单，报告核算结果，

并与现金和银行存款总分类账进行核对。

第四，出纳工作是一种账实兼管的工作。出纳工作，主要是现金、银行存款和各

种有价证券的收支与结存核算，以及现金、有价证券的保管和银行存款账户的管

理工作。现金和有价证券放在出纳的保险柜中保管;银行存款，由出纳办理收支

结算手续.既要进行出纳账务处理，又要进行现金、有价证券等实物的管理和银

行存款收付业务。在这一点上和其他财会工作有着显著的区别。除了出纳，其他

财会人员是管账不管钱，管账不管物的。

对出纳工作的这种分工，并不违背财务“钱账分管”的原则，这是由于出纳账是一

种特殊的明细账，总账会计还要设置“现金”、“银行存款”、“长期投资”、“短期投



资”等相应的总分类账对出纳保管和核算的现金、银行存款、有价证券等进行总

金额的控制。其中，有价证券还应有出纳核算以外的其他形式的明细分类核算。

第五，出纳工作直接参与经济活动过程。货物的购销，必须经过两个过程，货

物移交和货款的结算。其中货款结算，即货物价款的收入与支付就必须通过出纳

工作来完成;往来款项的收付、各种有价证券的经营以及其他金融业务的办理，

更是离不开出纳人员的参与。这也是出纳工作的一个显著特点，其他财务工作，

一般不直接参与经济活动过程，而只对其进行反映和监督。

以上就是出纳、会计。财务三者之间的关系。总的来说，三者之间既相互区别有

相互联系相互影响


